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~ Pour naviguer facilement

Pour garantir un fonctionnement optimal de I'extranet, privilégiez les navigateurs suivants :
e Mozilla Firefox
e Google Chrome

Les navigateurs Edge et Internet Explorer peuvent entrainer certaines limitations d’affichage ou de
navigation

Utilisez les boutons de navigation intégrés a l'interface plutdt que le bouton “Retour” de votre navigateur



¥ Comment accéder a I'extranet professionnel

Une seule adresse |

https://bretagne.espacepro.tourinsoft.com/




~ Premiere connexion a l'extranet

Vous recevez votre acces par mail

Bonjour,

Nous vous invitons a accéder a votre espace V.L.T. (Votre Information Touristique) sur Tourinsoft.

Pour vous connecter et renseigner vos informations, veuillez cliquer sur le bouton ci-dessous.
Pour obtenir vos codes d'acces, veuillez cliquer sur "Mot de passe oublié”.

p (1) Ala réception de votre mail, cliquez sur
“Accéder a mon espace”

En cas de questions ou si vous rencontrez des difficultés pour vous connecter, n'hésitez pas a prendre
contact avec votre office de tourisme.



Accéder a I'extranet professionnel

Premiere connexion
O 2 e
> D

OURINSOFT BRETAGNE
D'INFORMATION TOURISTIQUE

X Sl

=V

CONNEXION | MOT DE PASSE OUBLIE

Identifiant *
Mot de passe * @

Se connecter

(1) Cliquez sur “mot de passe oubli¢”
(2)Renseignez votre adresse mail professionnelle
@Créez votre mot de passe depuis I'adresse recue




Accéder a I'extranet professionnel

Premiere connexion

TOURINSOFT BRETAGNE
EME D'INFORMATION TOURISTIQUE

CONNEXION | MOT DE PASSE OUBLIE

(+) Retournez a la page de connexion
(5) Renseignez votre adresse mail dans le champ 'dentifiant*
“Identifiant” et votre mot de passe

Mot de passe *

(s) Cliquez sur “Se connecter”

\ Se connecter




Vous Vvoila connecte |

Accveil Mes offres Mes contacts Mes widgets

Mes offres Mes contacts Mes services

MORBIHAN TOURISME T Mes Widgets

© 2 RUE LOUIS DE BROGLIE
56038 VANNES CEDEX

bd@morbihan.com

e https://www.morbihan.com/

Gite TyVit

© 2 Rue Louis de Broglie
56000 Vannes

Modifier : I B



i Mes contacts Mes actus Mes widgets

L Acces a la liste de toutes mes offres

Mes offres

( Rechercher une offre... Q )

( Hébergements locatifs )

Gite TyVit

¥ 2 Rue Louis de Broglie
56000 Vannes

Modifier : § B



Vous Vvoila connecte |

Accveil Mes offres Mes actus Mes widgets

L Vous retrouvez ici votre contact de référence
en cas de problemes/questions (votre Office
de Tourisme ou Morbihan Tourisme)

Mes contacts

MORBIHAN TOURISME

oo
§== HoRBIHaN

@ 2 RUE LDUIS DE BROGLIE L'esprit Sud de la Bretagne
56038 VANNES CEDEX

(< bd@morbihan.com

@ https://www.morbihan.com/




P# Vous voild connecté |

L
Vtt@ Accueil Mes offres Mes contacts Mes actus Mes widgets ¢

7' 3

Mes actualités

= Retrouvez les dernieres infos et mises a jour de I'extranet




~ Vous voila connecte !

.
Wt’@ Accueil Mes offres Mes contacts Mes actus Mes widgets ¢

LISTING DES WIDGETS

Affichez le module de création de « widgets » o

Date de création Nom du widget Apergu Modifier Supprimer




P# Vous voild connecté |

Accueil Mes offres Mes contacts Mes actus Mes widgets

e Cliquez sur l'icone parametres en haut a droite
e Accédez a “mon compte” pour modifier vos informations




Modifier mon offre

Mes offres

(1) Depuis la page d'accueil, cliquez sur “Voir mon offre”

r (2) Ou accédez a I'onglet “Mes offres”

@ Sélectionnez ensuite |'offre que vous souhaitez modifier

Gite TyVit

¥ 2 Rue Lovis de Broglie
56000 Vannes

@ Modifier A

Voir mon offre ‘ )

Cliquez sur un drapeau pour acceder a l'offre
dans la langue de votre choix



gl  Modifier mon offre

Gite TyVit @
@ Mettez le curseur sur le @ afin y 2
d’accéder aux informations de I'offre oo . _ - .
Identification (*) Champs obligatoires

| Champs en visualisation

(identifiant)

( ldentification ..
Type équipement

(% Acces localisation

(& Réservation Type equipement
& A ' Meublés et Gites X
ccuei
¢ Tarifs Hébergements insolites
) Multimédia
ébergements insolites > sélectionné icher tous les choix
Héberg t lit 0 sélect / 20 Afficher tous les ch
vj D iptif
& Descript (O Bateau (O Bubble (0 Cabadienne
& Services/Activités (0] Cabane (0 Cabane dans les arbres (0 Cabane de pécheur
() Cabane sur l'eau (J Coco Sweet (J Hutte
Catégorie v
Catégorie
2 etoiles X

Type de l[abel > 2 sélectionnés [/ 30 Afficher tous les choix

Type de label




g Modifier mon offre

- 30
@ Mettez le curseur sur le o afin
d’accéder aux informations de l'offre

(identifiant) Type : Modification - Soumis a la validation

Identifiant : HLOEBREOS6V20DCOY

\. o Structure referente : ADT 56

Creation : 16/02/2026 16:52

Modification - 12/05/2026 15230




gl  Modifier mon offre

@ Mettez le curseur sur le @ afin SHETALE O @

d’accéder aux informations de I'offre dentificati (*) Champs obligatoires
(identifiant) entricatuon | Champs en visualisation
. (% Identification -
@ Zone ONGLETS : IIs fonctionnent comme Type équipement v
des intercalaires pour ranger les & Accés localisation
informations d’une fiche. En dessous la & it Type équipement
< >
zone or_lglets, les boutons <precedenF> | Meublés et Gites y
et « suivant » permettent de passer a & Accueil
I'onglet suivant : . i i
g & Tarifs Hébergements insolites v
) Multimédia
Hébergements insolites > 0 sélectionné / 20 Afficher tous les choix
% Descriptif
(% Descripti () Bateau () Bubble () Cabadienne
& Services/Activités (] Cabane (] Cabane dans les arbres (] Cabane de pécheur

() Cabane sur l'eau (J Coco Sweet (J Hutte
Catégorie v

Catégorie

2 etoiles *

Type de label v

Type de l[abel > 2 sélectionnés [/ 30 Afficher tous les choix




gl  Modifier mon offre

@ Mettez le curseur sur le @ afin SO WAL C @

d_ acce.d_er aux informations de I'offre Identificati (*) Champs obligatoires
(identifiant) entricatuon | Champs en visualisation
. (% Identification -
@ Zone ONGLETS : IIs fonctionnent comme Type équipement v
des intercalaires pour ranger les & Accés localisation
informations d’une fiche. En dessous la & it Type équipement
zone or_lglets, les boutons <<precedenF>> | Meublés et Gites y
et « suivant » permettent de passer a & Accueil
I'onglet suivant : . i i
g & Tarifs Hébergements insolites v

@ Zone CHAMPS : Cette zone comporte les & Multimédia

différents champs a saisir d'une fiche. Hébergements insolites > 0 sélectionné / 20 Afficher tous les choix
. ) Descriptif )
Les noms en bleu symbolisent les Y P () Bateau () Bubble () Cabadienne
rubriques c’est-a-dire des groupes de @ Services/Activités O Cabane O Cabane dans les arbres O Cabane de pécheur @
champs. Les champs en rouge sont des
. : _ (J Cabane sur l'eau (J Coco Sweet (J Hutte
champs obligatoires Suivant —
Catégorie v
Catégorie
2 étoiles X

Type de label v

Type de l[abel > 2 sélectionnés [/ 30 Afficher tous les choix




gl Modifier mon offre

@ Mettez le curseur sur le @ afin Gite TyVit o @

d’accéder aux informations de |'offre dentificati (*) Champs obligatoires
(identifiant) entricatuon | Champs en visualisation
. (% Identification -
@ Zone ONGLETS : IIs fonctionnent comme Type équipement v
des intercalaires pour ranger les & Accés localisation
informations d’une fiche. En dessous la & it Type équipement
zone or_lglets, les boutons <<precedenF>> | Meublés et Gites v
et « suivant » permettent de passer a & Accueil
I'onglet suivant : . i i
g & Tarifs Hébergements insolites v

@ Zone CHAMPS : Cette zone comporte les & Multimédia

différents champs a saisir d'une fiche. Hébergements insolites > 0 sélectionné / 20 Afficher tous les choix
. ) Descriptif )
Les noms en bleu symbolisent les Y P () Bateau () Bubble () Cabadienne
rubriques c’est-a-dire des groupes de @ Services/Activités O Cabane O Cabane dans les arbres O Cabane de pécheur @
champs. Les champs en rouge sont des
. : _ (J Cabane sur l'eau (J Coco Sweet (J Hutte
champs obligatoires Suivant —

Les champs grisés ne sont pas

modifiables, informez votre

., ) Catégorie
contact de reference afin de les e y
modifier
Type de label Vv
Type de l[abel > 2 sélectionnés [/ 30 Afficher tous les choix



Pl Modifier mon offre

O
@)

Mettez le curseur sur le 0 afin
d’accéder aux informations de l'offre
(identifiant)

Zone ONGLETS : IIs fonctionnent comme
des intercalaires pour ranger les
informations d’une fiche. En dessous la
zone onglets, les boutons «précédent»
et « suivant » permettent de passer a
I'onglet suivant

Zone CHAMPS : Cette zone comporte les
différents champs a saisir d’une fiche.
Les noms en bleu symbolisent les
rubriques c’est-a-dire des groupes de
champs. Les champs en rouge sont des
champs obligatoires

Enregistrement de la fiche:
VOUS pouvez soit:
» “Enregistrer et continuer la saisie”
» “Enregistrer et envoyer” votre fiche
Le bouton quitter permet de revenir a
I"accueil sans sauvegarder les
modifications.

L
Enregistrer | Quitter
», A
\. @

@

O,

Enregistrer

Que souhaitez-vous faire ?

-

L

) -
Enregistrer et continuer la saisie ‘ Enregistrer et envoyer
- A



P¥  Les champs “texte et numérique”

Description commerciale A4

Description commerciale ) . ] ) _ . . )
Bienvenue au Gite TyVit, un havre de tranquillité situé a quelgques minutes du centre historique de Vannes. Entiérement rénoveé dans un style

contemporain avec une touche bretonne, ce gite spacieux peut accueillir jJusqu’a 5 personnes dans un cadre chaleureux et intime.

3\ O

Rédiger un texte clair et descriptif A éviter

e Présentez le lieu et son environnement, les Eviter les répétitions avec les autres champs de la fiche:
équipements et les services proposeés e Ne pas intégrer de tarifs dans la description

e Rédigez un texte clair, concis et descriptif commerciale

e Toute saisie se fait en minuscules, sauf majuscules e Ne pas intégrer les horaires dans la description
conventionnelles (début de phrase, nom propre) commerciale

e Ne pas intégrer les disponibilités dans la description
commerciale

ﬂ Cliquez dans I'encart et rédigez. La taille du champ s’adapte a votre texte.



~ Les champs a “saisies multiples”

Ils vous permettent de saisir plusieurs valeurs pour un méme champ.
Prenons I'exemple de I'onglet et de la rubrigue “Réservation” et de la rubriqgue "Moyens de communication réservation”

Moyens de communication réservation Y4

Ajouter @ @ Cliquez sur “Ajouter” pour créer une occurrence

Saisissez chaque champ en vous laissant guider. Petits rappels :

e E-mail et téléphone : des masques de saisie sont la pour vous

et les erreurs de sise et pour vérfe e bon forma de ces

— champs
2@ @
Type d'accés Télécom i @ Pour saisir une nouvelle occurrence, cliquez de nouveau sur “Ajouter”
[ Téléphone fixe : x]
Goa ) Vous pouvez ensuite ordonner vos occurrences (lignes) par glisser-

déposer en cliquant sur = prévue a cet effet
Pour dupliquer une occurrence, cliquez sur ©
Z. Permet de modifier une occurrence



~ Saisir les dates et horaires d'ouverture

X
Année 2026
Période d'ouverture @ Du[ JUMM/AAAA B }au JUMM/AAAA B9
Horaire
= O& == Qetde — ‘- iy sl i Dans I'onglet “Accueil”, cliquez sur “Ajouter” pour créer une periode
d’ouverture
Lundi @ ~ - (O a —-—- (O etde - a - () Fermé
Mardi ~— ©® a —-—- (@O etde — - a -—— () Fermé Renseignez ensuite:
Mercredi - - O a —-—- O etde - a -—-— () Ferme
Jeudi _ ®a —— @ etde —— N () Ferme @ La période d’ouverture en cliquant pour les dates pour les insérer
Vendredi —— O a —— (O etde - a - () Fermé
@ Vos horaires
Samedi - - O a -—- @O etde - a -—-— () Fermé
Dimanche ~— © a —-—- (O etde - a —-— () Fermé

o) D
R —



PP Gérer les disponibilités

Pour les hébergements, vous pouvez renseigner vos disponibilités de deux facons dans I'onglet “"Réservation”:

(*) Champs obligatoires
I Champs en visualisation

Réservation
Méthode 1: via I'IA

Planning v

(m Capacité totale 0 Mettre & jour le planning avec |A

ISaisissez ici par exemple complet du xx/xx/xx

au xx/xx/xx ou fermé du xx/Xx/xx au x X
< Mai 2026 ~ Juin 2026 ~ >

Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim Lun Mar Mer Jeu WVen Sam Dim

ee - oo
0000000 0000000
0000000 COOD00a
18] 0] 20 21 [22] 2 ] 24 Rl 22 [ 23 Joa f s s L o [ 20
0000000 98

Légende : D Non renseigné . Disponible . Partiellement . Complet Fermé

@ Renseignez la période concernée et ensuite vous cliquez
sur “Générer”

< Générer



Gérer les disponibilités

Pour les hébergements, vous pouvez renseigner vos disponibilités de deux facons dans I'onglet “"Réservation”:

Validation des disponibilités IA

Vendredi 29 mai 2026

Complet

Samedi 30 mai 2026

Complet

Dimanche 31 mai 2026

Complet

Lundi 1 juin 2026

Complet

@ Tout valider (9) Fermer
.

v

Méthode 1: via I'IA

O
O

Renseignez la période concernée et ensuite vous cliquez
sur “Générer”

Un récapitulatif des dates s’affiche

Cliquez sur “Tout valider” pour enregistrer les disponibilités
Vous pouvez supprimer grace a la corbeille a droite de
chaque élément




Gérer les disponibilités

Pour les hébergements, vous pouvez renseigner vos disponibilités de deux facons dans I'onglet “"Réservation”:

Du 30/06/2026 au 30/06/2026

Etat pour cette période » Disponible

@ Disponible
® Partiel
® Complet

Ferme

Méthode 1: via I'IA

@ Renseignez la période concernée et ensuite vous cliquez
sur “Générer”

@ Un récapitulatif des dates s’affiche
Cliquez sur “Tout valider” pour enregistrer les disponibilités
Vous pouvez supprimer grace a la corbeille a droite de
chaque élément

Méthode 2: manuellement

@ Cliguez sur une date pour modifier son statut




~ Les champs photo - document/fichier et les champs video

Ajouter
»H B

S Em Em Em Em Em Em

P L
e e e e e e I T R

@ Cliquez sur le bouton “Ajouter” pour sélectionner et charger un fichier depuis
votre ordinateur

Saisissez les champs en n‘oubliant pas le TITRE et le COPYRIGHT sans quoi

O,

@ vous ne pourrez pas valider le champ

Il faut cliquer sur “Oui” pour que la photo soit diffusée sur le site, vous pouvez

O

cliquer sur “Non"” mais la photo sera pas diffusée

(" Titre . N
L TyVit J

(" Credit b
droits gérés |

s S

Je déclare disposer sur ces photographies de tous les droits permettant de les intégrer sur la base de données régionale Tourinsoft, afin de les diffuser sur

les sites internet des partenaires Tourinsoft. *

D () @

Droit du visuel
Visuel libre de droit ()  Visuel non libre de droit (+)




P Les champs tarifs

Mode de paiement v

Mode de paiement > 2 sélectionnés / 12  Afficher tous les choix
Cartes de paiement @ Chéques bancaires et postaux () ANCV Connect
Le champ “Tarifs” est a « saisies multiples » cela veut dire que vous devrez ajouter O Cheques Cadnoc ) Chéques de table () Chéques déjeuners
autant d'occurrences que de types de tarifs O Chéaques restaurant O Cheques Vacances () Especes
@ Choisissez le mode de paiement X
Intitulé tarifs
@ Sélectionner un type de tarif dans la liste @ [Semaine : x]
O . 00 . s Minimum Euro
@ Saisissez les tarifs minimum et maximum pour |I'annee en cours @ 390,00
Maximurm Euro
700,00

Old Minimum Euro

Old Maximum Euro

Sy
=



Pl Validation de votre offre

Votre fiche sera mise en attente, elle devra étre validée par votre Office de Tourisme ou par Morbihan Tourisme
pour la mise en ligne sur les sites internet

Votre offre est en attente
de validation

Votre offre est validée

Elle est désormais en ligne
Les modifications effectuées

ne sont pas encore en ligne
sur les sites internet

Gite TyVit

Gite TyVit
' 2 Rue Louis de Broglie " 2 Rue Louis de Broglie
56000 Vannes 56000 Vannes
Modifier : I Modifier : I

ﬂ Une fois validées, vos modifications seront visibles sur internet le lendemain.



‘‘emes MORBIHAN
T

TOURISME

P ¥ \otre fiche est préte !

e Vérifiez vos informations avant validation
e Sauvegardez vos modifications régulierement
e Ajoutez des visuels de qualité pour valoriser vos offres

Merci pour votre attention !

Besoin d’aide ?
Contactez votre Office de Tourisme ou Morbihan Tourisme



	Guide d’utilisation de l’extranet
	Tourinsoft

	Pour naviguer facilement
	Comment accéder à l’extranet professionnel
	Première connexion à l’extranet
	Accéder à l’extranet professionnel
	Accéder à l’extranet professionnel
	Vous voilà connecté !
	Vous voilà connecté !
	Vous voilà connecté !
	Vous voilà connecté !
	Vous voilà connecté !
	Vous voilà connecté !
	Modifier mon offre
	Modifier mon offre
	Modifier mon offre
	Modifier mon offre
	Modifier mon offre
	Modifier mon offre
	Les champs grisés ne sont pas modifiables, informez votre contact de référence afin de les modifier

	Modifier mon offre
	Les champs “texte et numérique”
	Rédiger un texte clair et descriptif
	A éviter
	Cliquez dans l’encart et rédigez. La taille du champ s’adapte à votre texte.

	Les champs à “saisies multiples"
	Saisir les dates et horaires d’ouverture
	Gérer les disponibilités
	Pour les hébergements, vous pouvez renseigner vos disponibilités de deux façons dans l’onglet “Réservation”:
	Méthode 1:  via l’IA

	Gérer les disponibilités
	Pour les hébergements, vous pouvez renseigner vos disponibilités de deux façons dans l’onglet “Réservation”:
	Méthode 1:  via l’IA

	Gérer les disponibilités
	Pour les hébergements, vous pouvez renseigner vos disponibilités de deux façons dans l’onglet “Réservation”:
	Méthode 1:  via l’IA
	Méthode 2:  manuellement

	Les champs photo - document/fichier et les champs vidéo
	Les champs tarifs
	Validation de votre offre
	Votre fiche sera mise en attente, elle devra être validée par votre Office de Tourisme ou par Morbihan Tourisme pour la mise en ligne sur les sites internet
	Votre offre est en attente de validation
	Votre offre est validée
	Une fois validées, vos modifications seront visibles sur internet le lendemain.

	Votre fiche est prête !
	Vérifiez vos informations avant validation
	Sauvegardez vos modifications régulièrement
	Ajoutez des visuels de qualité pour valoriser vos offres


	Merci pour votre attention !
	Besoin d’aide ? Contactez votre Office de Tourisme ou Morbihan Tourisme


